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znak ZTZ.D.003.94.19

Rybnik, dnia 23 grudnia 2019 r.

OGLOSZENIE

Dyrektor Zarzadu Transportu Zbiorowego w Rybniku ogtasza naboér kandydatow do pracy w
Zarzgdzie Transportu Zbiorowego w Rybniku na stanowisko:

GLOWNY SPECJALISTA W DZIALE ORGANIZACJI PRZEWOZOW

Wymagania niezbedne (formalne):

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze techniczne,

minimum 5-letni staz pracy,

prawo jazdy kat. B,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

znajomosé przepisow ustaw: o pracownikach samorzgdowych, o samorzgdzie
gminnym, o samorzgdzie powiatowym, o publicznym transporcie zbiorowym, prawo
zamowien publicznych, Kodeks postepowania administracyjnego,

umiejetnoS¢ biegtej obstugi oprogramowania MS Word, MS Excel Iub
oprogramowania rownowaznego oraz znajomosc¢ srodowiska Windows.

Wymagania pozadane:

doswiadczenie zawodowe na stanowiskach pracy zwigzanych z transportem osob,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ pracy indywidualnej,

umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow,

komunikatywnos¢,

dyspozycyjnosc,
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samodzielnos¢,
cierpliwosg,
odpowiedzialnosg,
doktadnosé.

Warunki pracy na danym stanowisku:

praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to m.in.:

obstuga umoéw przewozowych w zakresie prowadzenia korespondencji z
przewoznikami, obliczania wielkosci pracy eksploatacyjnej, przygotowywania
uzgodnien z operatorami dotyczacych sposobu realizacji zobowigzan umownych,
nadzér nad infrastrukturg obstugi podréznych, informacjg pasazerska, dorazne
wykonywanie zmian informacji pasazerskiej na przystankach,

udzielanie informacji z zakresu Regulaminu przewozu oséb bagazu lub zwierzat w
komunikacji miejskiej organizowanej przez ZTZ, rozktadéw jazdy, czasowych
utrudnien w funkcjonowaniu transportu zbiorowego, oraz innych dotyczgcych
dziatalnosci ZTZ,

przygotowywanie opiséw technicznych dotyczacych zamowien publicznych z zakresu
zadan Dziatu,

wsparcie w zakresie obstugi systeméw elektronicznych i informatycznych
uzytkowanych przez ZTZ,

przeprowadzanie doraznych kontroli prawidtowos$ci naleznych optat za przejazdy w
autobusach wykonujgcych komunikacje na zlecenie ZTZ, oraz nakfadanie optat
dodatkowych na pasazeréw naruszajgcych regulamin przewozu osob, bagazu lub
zwierzat w komunikacji miejskiej,

wspobtpraca z pozostatymi komorkami ZTZ.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

list motywacyjny,

Cv,

kserokopia dyplomu ukonczenia uczelni wyzszej,

kserokopie dotychczasowych $wiadectw pracy lub zaswiadczen dotyczacych
zatrudnienia,

kserokopia dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o znajomosci Ustaw,

oswiadczenie kandydata o znajomosci oprogramowania,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

oswiadczenie kandydata od kiedy moze nastgpic¢ zatrudnienie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii
oraz na czas ich ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt, a w razie
zatrudnienia - w celu realizacji obowigzkéw pracodawcy zwigzanych z zatrudnieniem,
obowigzek informacyjny — RODO,

oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz informacje zawarte w
ofercie stanowig informacje publiczna.

Wymagane dodatkowe dokumenty i oswiadczenia:
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- o$wiadczenie kandydata o znajomosci Ustaw: o pracownikach samorzadowych, o
samorzadzie gminnym, o samorzgdzie powiatowym, o publicznym transporcie
zbiorowym, Kodeks postepowania administracyjnego,

- os$wiadczenie kandydata o znajomosci "Regulaminu przewozu oséb, bagazu lub
zwierzat w komunikacji miejskiej organizowanej przez ZTZ", znajomosc¢
obowigzujgcego cennika opfat na liniach ZTZ, znajomosé przepisow z zakresu
ochrony danych osobowych,

- os$wiadczenie kandydata o umiejetnosci biegtej obstugi oprogramowania MS Word,
MS Excel oraz znajomosci srodowiska Windows.

List motywacyjny nalezy podpisaC wtasnorecznie. Kwestionariusz osobowy dla osoby
ubiegajgcej sie o zatrudnienie — stanowigcy zatgcznik Nr 1 do ogtoszenia oraz formularz
oswiadczen — stanowigcy zatgcznik Nr 2 do ogtoszenia nalezy wypetni¢ i wtasnorecznie
podpisac.

Tres¢ zatgcznikdéw, o ktdérych mowa powyzej nie moze by¢ modyfikowana.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zostac¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem.

Termin i miejsce skfadania dokumentéw:

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem: "Kandydat na stanowisko Gtéwnego
Specjalisty w Dziale Organizacji Przewozéw" nalezy sktadac¢ w sekretariacie ZTZ ul.
Budowlanych 6 w Rybniku w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.01.2020 r.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w ZTZ, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu
grudniu 2019 r., wyniést ponizej 6%.

Jezeli wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, o ktérym mowa powyzej, w miesigcu
poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia o naborze byt nizszy niz 6%,
pierwszenhstwo w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z wylgczeniem kierowniczych
stanowisk urzedniczych, przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile znajduje sie w gronie
pieciu najlepszych kandydatow spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe.

Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z powyzszego uprawnienia, zobowigzany jest do
ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Inne informacje:

Dokumenty, ktére wptyng do ZTZ po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na
tablicy ogtoszen w ZTZ - zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 902). Informacja o wynikach naboru zawiera
imiona i nazwiska kandydatéw oraz ich miejsce zamieszkania w rozumieniu przepiséw
Kodeksu cywilnego.

Zalgczniki do ogtoszenia:
- Zatgcznik Nr 1: Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
- Zatgcznik Nr 2: Formularz oswiadczenh.
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